KUW=il

KULTUR- UND
WEITERBILDUNGS-
GESELLSCHAFT MBH

Stellenausschreibung
Fachangestellte/r (m/w/d) fur Medien- und
Informationsdienste
Stadtbibliothek Lobau

Der Bibliotheksverbund , Christian-Weise-Bibliothek” ist ein Verbund bestehend
aus der Stadtbibliothek Zittau, der Stadtbibliothek Lobau, der
Kreiserganzungsbibliothek und Fahrbibliothek, sowie dem wissenschaftlichen und
heimatgeschichtlichen Altbestand. Der Verbund befindet sich in Tragerschaft der
Kultur- und Weiterbildungsgesellschaft mbH.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine/n Fachangestellte/n (m/w/d)
fir Medien- und Informationsdienste.

Wir bieten:

unbefristete Festanstellung mit 40 Wochenstunden, Probezeit: 6 Monate
Moglichkeit der betrieblichen Altersvorsorge

MaBnahmen nach dem Betrieblichen Gesundheitsmanagement
Kostenfreie Nutzung von Angeboten der KuWeit gem. den Regelungen fiir
Mitarbeiterrabatte (z.B. Kurse der Volkshochschule Dreilandereck)
Weiterbildungen

Eingruppierung im internen Eingruppierungssystem nach G V

Motiviertes Team

Arbeitsort: Landkreis Gorlitz, Haupteinsatzort: Stadtbibliothek Lobau

30 Tage Urlaub (24.12. und 31.12. sind zusatzlich arbeitsfrei)

lhre Aufgaben und Tatigkeitsbereiche:

Die Tatigkeit umfasst alle bibliotheksspezifischen Aufgaben in einer 6f-
fentlichen Bibliothek wie u.a. Ausleih- und Auskunftsdienste, Benutzeran-
meldungen, Ordnungsarbeiten, Medienpflege etc.

Pflege und inhaltliche Unterstiitzung der Webseiten und Social-Media-
Auftritte der Christian Weise Bibliothek

Mitarbeit bei Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen aller Art
insbesondere Veranstaltungen fiir Jugendliche

lhr Profil:

Kultur- und Weiterbildungsgesellschaft mbH

Abgeschlossene Berufsausbildung als Fachangestellte/r (m/w/d) fiir Me-
dien- und Informationsdienste oder eine vergleichbare abgeschlossene
Ausbildung

Bankverbindung
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o alternativ: abgeschlossene Ausbildung im Bereich Veranstaltungs-
wesen oder eine abgeschlossene Ausbildung mit Schwerpunkt Of-
fentlichkeitsarbeit und die Bereitschaft sich in bibliotheksspezifi-
sche Aufgaben einzuarbeiten

e Interesse an digitalen Medien und Bereitschaft, sich in neue Technologien
einzuarbeiten

e sicherer Umgang mit PC-Standardsoftware, Kenntnisse der Bibliothekssoft-
ware KOHA/ LMS CLOUD sind von Vorteil

e Ausgepragte Service- und Kundenorientierung sowie Kommunikations-
und Teamfahigkeit

e Selbstandige Arbeitsweise, Zuverldssigkeit und Eigeninitiative

e Offenheit gegeniliber Weiterentwicklungen in Threm Arbeitsumfeld

e Bereitschaft zu regelmaRigen Spat- und Samstagsdiensten

e Bereitschaft zu Einsatzen in anderen Bereichen der Christian Weise Biblio-
thek

e Bereitschaft zur Nutzung des privaten PKW fir dienstliche Fahrten

Der Bewerbungsprozess:
Bitte richten Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen
und Qualifikationsnachweisen per Mail an:

Kultur- und Weiterbildungsgesellschaft mbH
Geschaftsfiihrung

Poststralie 8

02708 Lobau

info@ku-weit.de

Flr Rickfragen zur Bewerbung steht Ilhnen zur Verfiigung:
Herr Stefan Mobus (Geschaftsfiihrer)

Tel.: 03585 -4177 11

Mail: info@ku-weit.de

Fiir Rickfragen zur Stelle und den Aufgaben steht Ihnen zur Verfligung:
Frau Julia Rasem (Einrichtungsleiterin)

Tel.: 03583 —51 89 20

Mail: julia.rasem@ku-weit.de

Mit lhrer Bewerbung willigen Sie ein, dass wir ihre personenbezogenen Daten in den Systemen
der KuWeit fir dieses Bewerbungsverfahren speichern und verarbeiten. Das Einverstdandnis kann
jederzeit widerrufen werden.

Ausgaben, die im Zusammenhang mit lhrer Bewerbung entstehen, kdnnen nicht erstattet werden.
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